Процесс аттестации персонала в НОАП ООО «Регион-Спектрсерт»

(в соответствии с ПБ 03-440-02 и СДА-24-2009)
	Раздел в ПБ
	Наименование раздела
	Действия НОАП
	Срок выполнения


	Примечание

	4.1
	Устное или письменное обращение

заявителя в НОАП в целях получения информации об условиях и сроках аттестации
	Предоставление информации о порядке аттестации и перечне требуемых для аттестации документов


	В течение 1 дня с момента обращения
	–

	4.1


	Направление заявителем заявки с приложением документов в НОАП


	Анализ заявки и проверка достаточности и полноты содержания представленных документов, регистрация заявки Независимым органом по аттестации персонала
	В течение 1-2 дней 

с момента регистрации заявки
	Формы заявок приведены в РиПАП-002-11


	4.1
	Договор на аттестацию*

Оплата по договору на аттестацию специалиста
	Расчет трудоемкости и составление договора на проведение аттестации персонала
	1 – 2 дня с момента регистрации заявки


	Приложение А
«Форма договора на аттестацию»

	4.8
	Включение заявителя в график аттестации НОАП 

 
	Информирование заявителя о сроках проведения аттестации
	1 – 3 дня с момента принятия полного комплекта документов *

	*  Заявитель включается в группу после 100 % оплаты договора



	5.1
	Проведение квалификационного экзамена
	Проведение квалификационного экзамена на I и II уровни квалификации включает в себя:

- Общий экзамен

(физические основы и закономерности конкретного метода НК/ физико-химическим основам и закономерностям измерений и испытаний в соответствующих областях);

- Специальный экзамен

(по технологии НК данным методом объектов конкретного вида/ по прикладным методикам в областях испытаний) по действующим стандартам, нормативным и методическим документам);

- Экзамен по проверке знаний правил безопасности;

- Практический экзамен

(подтверждение производственных навыков кандидата, включая разработку технологических карт или письменных инструкций для специалистов II уровня с итоговым собеседованием)


	1 – 3 дня

(в зависимости от количества методов и объектов контроля)
	–

	5.12


	Оценка результатов квалификационного экзамена
	- Расчет суммарной оценки по квалификационному экзамену *;

- Оформление итогового протокола


	1 – 3 дня

(в зависимости от количества методов и объектов контроля)


	* Кандидат на I и II уровни считается выдержавшим квалификационный экзамен, если он набрал в сумме по всему экзамену не менее 80 % 



	6.1 
	Анализ результатов экзаменов и принятие решения об аттестации
	Оформление, регистрация и выдача квалификационного удостоверения и удостоверения о проверке знаний правил безопасности 


	В течение 7 дней

со дня проведения аттестации
	

	9.1
	Подготовка и сдача документов в архив
	Оформление личного дела и внесение аттестовавшегося специалиста в перечень аттестованных специалистов неразрушающего контроля/испытательных лабораторий НОАП


	В течение 7 дней со дня проведения квалификационного экзамена
	

	9.2
	Публикация информации о результатах аттестации
	Передача данных для регистрации в реестре аттестованных специалистов ОАО НТЦ «Промышленная безопасность»
	1 раз в квартал
	


